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1. Cel i zakres procedury

Procedura dotyczy przebiegu procesu dyplomowania studentow studidw 1 i Il stopnia, ksztatcgcych sie na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych.

2. Sposo6b postepowania

imieniem i nazwiskiem autora oraz numerem
albumu studenta.

Wraz z papierowg wersjg pracy dyplomowej
student sktada w dziekanacie:

- dowdd wptaty za druk dyplomu;

- zdjecia dyplomowe (4 szt.) o wymiarach
4,5cm x 6,5 cm;

- podanie o dopuszczenie pracy do obrony
podpisane przez opiekuna wraz z propozycjg
recenzenta pracy oraz oswiadczenie o zaliczeniu

wszystkich przedmiotéw przez dyplomanta.

Lp. Dziatanie Opis Odpowiedzialni UEIlD
realizacji
Student umieszcza/sktada ostateczng wersje pracy
dyplomowej (zalecany uktad pracy dyplomowej
podano w punkcie 6 procedury):
-w systemie informatycznym (w wersji
elektronicznej);
- u opiekuna pracy w wersji papierowej w twardej
oprawie (2 egz.); .
- W dziekanacie w wersji papierowej zbindowanej - do31 stypznla,
(1 egz.) wraz z ptytg CD lub DVD zawierajgcg na stud|ach.
elektroniczng wersje  pracy dyplomowej konczacych sie
(w formacie pdf umozliwiajgcym jej sprawdzenie Wzsi;r(r)]\(,av?trmze
1 ZioZenie pracy programem antyplagiatowym) i trwale opisang Student

- do 15 czerwca,
na studiach
konczacych sie
W semestrze
letnim

* Procedura obowigzuje od rozpoczecia semestru letniego roku akademickiego 2017/2018




Przedtuzenie terminu

- Student ma prawo ztozy¢ podanie o przesu-
niecie terminu ztozenia pracy prodziekanowi
wiasciwemu dla kierunku studiéw,

- W podaniu powinno by¢ zawarte uzasadnienie
prosby o przesuniecie terminu zlozenia pracy
wraz z opinig opiekuna pracy,

- Dziekan, po zapoznaniu sie z podaniem studenta,
moze wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu
ztozenia pracy o okres nieprzekraczajgcy
3 miesiecy,

- do 31 stycznia,

na studiach
konczacych sie
w semestrze
zimowym

Zlozenia pracy - Prodziekan, po zapoznaniu si¢ z przyczynami Prodziekan
nieztozenia pracy dypl. w terminie, moze - do 15 czerwca,
wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu ztozenia na studiach
pracy o okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy, kohAczacych sie
- Ponadto student moze ubiega¢ sie o kolejne W semestrze
przedtuzenie u Rektora (zgodnie z regulaminem letnim
studiow).
W przypadku nieztozenia pracy w terminie,
nieztozenia podania o przedtuzenia tego terminu
oraz nieusprawiedliwienia ww. sytuacji student
skreslany jest z listy studentow.
- opiekun pracy dyplomowej (po konsultacji ze
studentem) proponuje recenzenta - sposrod
zatrudnionych w WTilCh nauczycieli
akademickich posiadajgcych stopien naukowy
(co najmniej doktora) lub tytut naukowy - najpozniej
ktérego obszar zainteresowah naukowych do 7 dni przed
Propozycja pokrywa sie z tematykg pracy dyplomowej, . wyznaczonym
. . Prodziekan ;
recenzenta - zaleca sie aby w przypadku gdy opiekunem terminem
pracy jest nauczyciel ze stopniem dr, egzaminu
recenzentem byt pracownik samodzielny, oraz dyplomowego
w przypadku gdy opiekunem pracy jest
pracownik samodzielny, recenzentem byt
réwniez pracownik samodzielny.
Zaakceptowanie Dziekan po zapoznaniu sie z propozycjg donsjggizmrej d
zaproponowanego |recenzenta wskazanego przez opiekuna pracy: prze
recenzenta lub - zatwierdza  zaproponowanego recenzenta, Dziekan W)([znac;zonym
wskazanie innego lub eerg';?m
przez Prodziekana |- wskazuje innego recenzenta. dyp?omowego
najpézniej
Przekazanie pracy | Recenzent powinien otrzyma¢ prace do oceny do 7 dni przed
dyplomowej przynajmniej 7 dni przed planowanym terminem Opiekun pracy wyznaczonym
recenzentowi egzaminu dyplomowego. terminem
egzaminu

dyplomowego

Opracowanie recenzji
i ocena pracy
dyplomowej przez
recenzenta oraz
opiekuna pracy.

- Recenzent oraz opiekun pracy powinni przygo-
towa¢ recenzje, oraz zlozy¢ jg w dziekanacie,
co najmniej na 3 dni przed planowanym
terminem egzaminu dyplomowego,

Aktualny wzor recenzji pracy dyplomowej
dostepny jest na stronie WTilCh.

Opiekun pracy,
Recenzent

najpézniej
do 3 dni przed
wyznaczonym

terminem

egzaminu
dyplomowego




Ustalenie terminu
egzaminu

- Jezeli obie recenzje (opiekuna i recenzenta) sg

pozytywne Prodziekan
egzaminacyjna,

powotuje  Komisje

- Jezeli jedna recenzja jest negatywna Dziekan

wyznacza dodatkowego recenzenta pracy,

- Jezeli obie recenzje sg negatywne student

nie wczesniej niz
w terminie 3 dni
od tej decyzji

7 dyplomowego oraz powinien prace poprawi¢ i ponownie zlozy¢ ja Dziekan/ i nie poznie]
powotanie komisii u odprekuna pracy oraz w d2|ell<.anaC|eh po czym Prodziekan niz 2 miesiace
egzaminacyjnej podlega ona ponownej recenzji z zachowaniem od daty zloZenia
termindw, pracy
- Po spetieniu wszystkich warunkéw dopusz-
czenia do egzaminu dyplomowego Prodziekan
wyznacza termin egzaminu dyplomowego oraz
powotuje Komisje egzaminacyjna.
Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego
zgodnie z procedurg dot. przebiegu egzaminu najpozniej
. dyplomowego (WTilCh/O-II/6b/W). Jezeli ocena Komisja 2 miesigce
8. Egzamin dyplomowy . . - X . o
egzaminu dyplomowego jest pozytywna Komisja| egzaminacyjna | od daty zlozenia
ustala ostateczny wynik studiow zgodnie pracy dyplomowej
Z obowigzujgcym Regulaminem Studiow.
- W przypadku uzyskania z egzaminu oceny
niedostatecznej lub  nieusprawiedliwionego decyzja o nowym
. nieprzystgpienia do egzaminu w ustalonym terminie egzaminu
Wyznaczenie S . . .
druai . terminie, Prodziekan wustala drugi termin dyplomowego
rugiego terminu o . PR
9. ; egzaminu jako ostateczny, Prodziekan najpdzniej do
egzaminu ) . - - . ;
dyplomowego - Egzamin w drugim terminie powinien byé 7 dni od daty
przeprowadzony nie wczesniej niz po uptywie poprzedniego
miesigca i nie pdzniej niz po uptywie trzech egzaminu
miesiecy od daty pierwszego egzaminu.
- Przeprowadzenie egzaminu  dyplomowego
zgodnie z procedurg dot. przebiegu egzaminu
dyplomowego. Jezeli ocena  egzaminu
Przeprowadzenie dyplomowego jest pozytywna Komisja ustala -
- . . 2 . . Komisja W wyznaczonym
10. drugiego egzaminu ostateczny wynik studiéw zgodnie z obowigzu- ; . oo
) . L egzaminacyjna terminie
dyplomowego jacym Regulaminem Studiéw,
- W przypadku otrzymania drugiej oceny
niedostatecznej nastepuje skreslenie studenta
z listy studentéw.
11. Ukonczenie studiow Datg ukonczenia studiow jest data zlozenia Prodziekan W wyznaczonym

egzaminu dyplomowego.

terminie

3.Dokumenty zwigzane
— Regulamin studidw obowigzujgcy do 1

pazdziernika 2017 roku -

Uchwata nr 29 Senatu

Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie z dnia 29 kwietnia 2017 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow wyzszych w ZUT.
— Zarzadzenie 44 Rektora ZUT z dnia 6 sierpnia 2015 r. w sprawie procedury procesu dyplomowania.

4. Zataczniki

Wszystkie aktualne wzory wnioskéw, podan i oswiadczen niezbedne w procedurze dyplomowania dostepne
sg na stronie WTilCh w zaktadce Dyplomowanie.

5. Wykaz zmian

Edycja nr

Data edycji

Opis zmiany



http://www.zut.edu.pl/fileadmin/pliki/dzstud/2017/u29_17.pdf
http://www.zut.edu.pl/fileadmin/pliki/dzstud/2017/u29_17.pdf
http://www.zut.edu.pl/fileadmin/pliki/dzstud/2017/u29_17.pdf
http://www.zut.edu.pl/fileadmin/pliki/dzstud/2015/z44_15.doc

6. Zalecany uktad pracy dyplomowej

Strona tytutowa (zafgcznik nr 1).

Oswiadczenie studenta dotyczgce przestrzegania praw autorskich umieszcza sie za strong
tytutowa pracy dyplomowej (zafgcznik nr 2).

Streszczenie pracy i stowa kluczowe (w liczbie nie wigkszej niz pie¢) w jezyku polskim.

Spis tresci.

Wstep i cel pracy (w kiérym nalezy umiesci¢ wprowadzenie do tematu pracy; cel pracy
powinien by¢ jasno sformutowany, zawieraC przestanki uzasadniajgce wybdr tematyki
badawcze)).

Czesé literaturowa (przeglad literatury zwigzanej z tematem pracy).

Czes¢ doswiadczalna (np. charakterystyka wykorzystanych odczynnikéw lub surowcow,
zastosowanych metod badawczych, aparatury analitycznej, itp.).

Wyniki i dyskusja (przedstawienie i analiza uzyskanych wynikéw badan; odniesienie wynikow
badan do danych literaturowych dotyczacej analizowanego problemu badawczego ).
Whnioski/Podsumowanie (zamieszczone w punktach zwiezte podsumowanie wynikow
uzyskanych w ramach przeprowadzonych badan).

Spis literatury/Bibliografia - podawac tylko przywotanej w tekscie pracy materiaty zrodtowe
(artykuty naukowe, podreczniki akademickie, normy, poradniki, strony www). W zalezno$ci od
zalecen promotora, wykaz cytowanej w pracy literatury moze byé zestawiony w porzgadku
alfabetycznym), wedtug nazwisk autoréow (pierwszego autora) (np. ,w reakcji alkilowania
benzenu uzyskuje sie...” (Kowalski i in. 2015) lub w kolejnosci cytowan w tekscie pracy
(np. ,w reakc;ji alkilowania benzenu uzyskuje sie...” [1]).

Zataczniki (np. tabele, wykresy itp., niezamieszczone w tekscie pracy).

6.1.Praca dyplomowa w wersji elektronicznej spetnia¢ powinna nastepujagce wymagania (oktadka
ptyty CD — zafgcznik 3).

musi by¢ tozsama z wersjg papierowg (zabrania sie np. umieszczania znakéw wodnych),

musi by¢ zapisana w jednym pliku w formie PDF pozbawionym zabezpieczen
i umozliwiajgcym wyszukiwanie tekstu w catej tresci pracy,

rozmiar pliku nie moze przekracza¢ 100 MB.

6.2. Wymagania redakcyjne

czcionka - Times New Roman, Arial, Franklin, Gothic Book

rozmiar czcionki - 12 (tytuty rozdziatow - 14), tekst wyjustowany,

odstep miedzy wierszami - 1,5 wiersza,

margines gérny - 2,5 cm,

margines dolny - 2,5 cm,

margines lewy (na oprawe) - 3,0 cm,

margines prawy - 1,5 cm,

numeracja strony - u dotu,

rozdziaty powinny rozpoczynac sie od nowej strony,

praca sktadana w dziekanacie musi by¢ wydrukowana dwustronnie, natomiast praca sktadana
u opiekuna pracy oraz recenzenta, powinna by¢ wydrukowana jednostronnie.

na stronie tytulowej dopuszcza sie umieszczenie adnotacji o nazwisku opiekuna
pomocniczego (ponizej zapisu dot. tytutu i nazwiska opiekuna pracy)



Zatacznik nr 1
do procedury nr WTilCh/0-Il/6a/W

LOGO zUT LOGO WYDZIALU
(w ukfadzie bocznym trzywersowym) (wersja z wypetnionym kolorem znakiem)

(czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)
fOrmMa StUAIOW: cueeeeeeeircte ettt
(czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ (wpisac tytut wielkimi literami w jezyku polskim i przettumaczony w jezyku
angielskim; czcionka 14 pkt. Franklin Gothic Demi)

praca dyplomowa licencjacka/ inzynierska/magisterska
(wybraé rodzaj, czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)

napisana pod kierunkiem:

(tytut lub stopien naukowy imie i nazwisko opiekuna pracy,
czcionka 14 pkt. Franklin Gothic Demi)

jednostka organizacyjna (czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)

Data wydania tematu pracy: ......cccceeecceeeirvcveeniesenn.
(czcionka 10 pkt. Franklin Gothic Book)

(czcionka 10 pkt. Franklin Gothic Book)

Szczecin, 2018
(czcionka 12 pkt. Franklin Gothic Book)



Zatacznik nr 2
do procedury nr WTilCh/0-Il/6a/W

OSWIADCZENIE
AUTORA PRACY DYPLOMOWE)J

(czcionka Franklin Gothic Demi 14 pkt. )

Oswiadczam, ze praca dyplomowa licenejacka/inzynierska/magisterska* (podac¢ rodzaj pracy) pn.

(tytut lub stopien naukowy imie i nazwisko opiekuna pracy)
jest w catoSci moim samodzielnym autorskim opracowaniem sporzadzonym przy wykorzystaniu wykazanej w pracy

literatury przedmiotu i materiatéw Zrodtowych.
Ztozona w dziekanacie Wydziatu

(wydziat)

tres¢ mojej pracy dyplomowej w formie elektronicznej jest zgodna z trescig w formie pisemnej/pisemnej i graficznej*.

Oswiadczam ponadto, ze ztozona w dziekanacie praca dyplomowa ani jej fragmenty nie byty wczeSniej przedmiotem
procedur procesu dyplomowania zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w uczelniach wyzszych.

(Tekst czcionka Franklin Gothic Book 12 pkt.)

podpis dyplomanta

Szczecin, dn. ...eeeeeeeeeenes

* niepotrzebne skreslié



Zatacznik nr 3
do procedury nr WTilCh/0-1I/6a/W

Zachodniopomorski Wydziat
Uniwersytet Technologiczny Techn‘o{ogn.] Inzynierii
w Szczecinie Chemicznej

imie i nazwisko dyplomanta

LoT g aa =T {0 Lo Lo 1

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ W JEZYKU POLSKIM
TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ W JEZYKU ANGIELSKIM

praca dyplomowa licencjacka/ inzynierska/magisterska
napisana pod kierunkiem:
(tytut lub stopien naukowy imie i nazwisko opiekuna pracy)

jednostka organizacyjna

Data wydania tematu pracy: .....cccceecveeereeieeenneeceeenn.

Szczecin, 2018

Prosimy wycigé powyzszg oktadke na ptyte CD wzdtuz linii przerywane;j - - -

Po wycieciu oktadki nalezy jg ztozy¢ na p6t w miejscu linii ciggtej



